2.5.11实践教学责任事故认定与处理办法
内江师院-汇源钢建 
[bookmark: _GoBack]工程实践教育中心

实践教学责任
事故认定与处理办法
















教学材料、设施设备申购使用管理制度

为加强对教学材料、设施设备的管理，保证教学材料、教学设施设备的完好率和利用率，保障实践教学顺利进行，制定本制度。
1 教学材料、设施设备
实践基地的教学材料主要包括由基地负责申购或提供的各类实验材料；教学设备包括多媒体计算机、投影仪、挂图、实物、实验仪器等。教学设施包括实践基地的实训厂房、现场教室等。所有材料、设备、设施实行分片保管，专人负责的管理制度。
2 教学设施设备使用
2.1 教师与实践基地管理人员在开展教学前需对所使用的教学设施设备进行认真调试，满足教学需要；
2.2 教学设施设备要专用，不得挪作他用；
2.3 重要的教学设施设备实行专人专用，填写运行记录；
2.4 严格按教学设施设备的使用说明和技术要求进行使用，防止设施设备、仪器的损坏；
2.5 建立教学设施设备使用卡，对精密仪器和重要设施设备设置准入门槛。
2.6 原则上实践基地的教学设施设备不得借出。确须借出的要经实践基地管理办公室和建筑工程学院分管领导批准，事后应及时收回。严禁出租、变卖实践基地的教学设施设备
3 教学设施设备的维修
3.1 实践基地制定设施设备年度检定和维修计划，并按计划实施维护；
3.2 日常维护由实践基地管理人员负责；
3.3 计算机、投影仪，需要维修时应聘专业人员进行维修；
3.4 教学设施设备在保修期内发生故障，应及时联系生产厂家维修。
4 教学设施设备的检查
4.1 每半年对教学设施设备进行一次全面检查。注重教学设施设备的日常维护、维修工作，延长使用年限，不断提高教学设施设备的完好程度。
4.2 检查内容包括数量、质量和保管使用情况，发现问题及时处理；
4.3 设施设备管理人员要不定期的自查保管使用的仪器和设备；
4.4 建立设备台账，做到帐、物、卡一致。
4.5 实践基地管理人员更换时，必须按规定办理工作交接，归还保管的设备设施。 教学设施设备的非自然损坏或丢失，直接责任人按折旧后价值的30%赔偿，属直接责任人故意行为的，按折价后100%赔偿，并提请学校按其他规定处理
5 教学材料、设施设备的申购更新
5.1 教学设施设备需要更新由使用教师提出，经学校审核、批准后实施；
5.2 教学材料申购有指导教师根据实践教学方案提出种类、数量，由实践基地管理办公室核定后统一采购；
5.3 加强教师教学设施设备应用能力培训，注重教学设施设备的应用研究，鼓励教师改造、改装设备设施，延长设备使用寿命。
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